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ACTA No. 0852

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLO CURRICULAR- COMITE PLAN OPERATIVO
INTERINSTITUCIONAL No.3 PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira 05 de Noviembre de | 9g.00 am 10:00 a.m.
2024
LUGAR Y/O ENLACE: de la Institucidn DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Coordinaciéon académica Educativa RISARALDA / CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisar el avance de la formacion de los aprendices de grado 10° y revisar la culminacion de la
formacion de los aprendices 11°. (Teniendo en cuenta comité anterior)

2. Presentar las novedades (académicas y/o administrativas)

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar avances del proceso formativo de los estudiantes-aprendices de grado 10° y
culminaciéon de grado 11° del programa de Articulacion con la Educacion Media del SENA
con el Centro Comercio y Servicios y la Institucion Educativa CIUDAD BOQUIA

DESARROLLO DE LA REUNION

La presente acta evidencia la tercera sesion del Comité Operativo Interinstitucional bajo los
siguientes parametros:

Recordacion frente a la conformacion del COIl por:

> [ El/la Rector (a) de la Institucion educativa y/o Colegio o su delegado.

> [ Representacion de coordinador de la instituciéon Educativa

> [ Representacion de Docentes de la Institucion Educativa: Representante Area
Técnica y Transversal de la Educacion Media (grado 10°- 11°)

> [ Representacion de instructores del SENA.

> [ Representacion por parte de los aprendices vinculados a los programas de
formacion SENA.

> [ Representacion de otros actores vinculados al proceso tales como
Coordinadores SENA vy lideres del proceso de articulacion con la media en cada
centro.

REVISAR EL AVANCE DE LA FORMACION DE LOS APRENDICES DE GRADO 10° Y
CULMINACION DE GRADO 11°. (TENIENDO EN CUENTA COMITE ANTERIOR)

El avance de la formacion de los aprendices de grado 10 y grado 11 con relacion al
cumplimiento de los resultados de Aprendizaje (RA) aprobados y por competencias son:

GRADO 10

Resultados de Aprendizaje de las competencias QUE YA SE HAN ORIENTADO Y POR
ENDE EVALUADO EN SOFIA PLUS gue quedan listos para el aiio 2024
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FICHA 2908731 GRADO 10

Competencia ya orientada

Resultado de Aprendizaje Evaluados

Induccion

01 RAP/ Induccién a la formacidn profesional integral.

Elaborar documentos de acuerdo
con normas técnicas.

RAP 11 03 Elaborar documentos empresariales y de
textos, teniendo en cuenta la redaccién, las técnicas de
digitacidn y transcripcién

RAP 21 01 Reconocer el documento de acuerdo con el
asunto, la norma técnica y tipo de texto.

RAP 22 02 Proyectar la redaccidn de los documentos
empresariales y de textos de acuerdo con el asunto, la
norma técnica gramatical, tipo de texto y la politica
organizacional.

RAP 10 04 Comprobar que los documentos elaborados
cumplan con la norma técnica, gramatical, y politicas de la
organizacion.

RAP 08 05 Corregir los textos y documentos redactados
teniendo en cuenta las observaciones, las normas
gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacién.

Tramite de documentos

01 Reconocer el entorno de empresa y la relacién de
actividades administrativas, aplicadas al tramite de los
documentos de oficina de acuerdo con la normativa y
politica institucionales.

02 Recibir los documentos fisicos y/o electrénicos de
acuerdo con la normativa y politicas institucionales.

03 Despachar los documentos fisicos y/o electrénicos
generados en las unidades administrativas, teniendo en
cuenta la normativa y politicas institucionales.

04 Conservar y Preservar los documentos (soporte fisico o
digital) para el suministro de informacién de acuerdo con
las normas técnicas, la tecnologia disponible, la normativa
y politicas institucionales.

05 Comprobar el ingreso y despacho de los documentos
fisicos y/o electrénicos y que cumplan con la normativa, y
politicas organizacionales.

06 Presentar informe del proceso de recibo y despacho de
los documentos de oficina, teniendo en cuenta los
procedimientos.

UTILIZACION DE  HERRAMIENTAS | Seleccionar herramientas de las TIC.
INFORMATICAS

FOMENTO DE LA CULTURA | Establecer caracteristicas emprendedoras
EMPRENDEDORA
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GENERAR HABITOS SALUDABLES DE | Desarrollar habilidades psicomotrices...
VIDA MEDIANTE LA APLICACION DE
PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA.
DESARROLLO DE PROCESOS DE | Interpretar el sentido de la comunicacién...
COMUNICACION ORALY ESCRITOS
INTERACCION EN EL CONTEXTO | Promover mi dignidad...
PRODUCTIVO Y SOCIAL CON
PRINCIPIOS ETICOS Y CULTURA DE PAZ
RAZONAMIENTO CUANTITATIVO | Identificar situaciones..
MATEMATICAS
APLICACION DE PRACTICAS DE | Interpretar los problemas ambientales..
PROTECCION AMBIENTAL, SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO

EJERCICIO DE LOS DERECHOS | Reconocer el trabajo como uno de los elementos...
FUNDAMENTALES DEL TRABAJO
INTERACCION EN LENGUA INGLESA Comprender Informacion Basica Oral Y Escrita En Inglés Acerca
De Si Mismo, De Las Personas Y De Su Contexto Inmediato En
Realidades Presentes E Historias De Vida.

Se detalla los Resultados de Aprendizaje de las competencias que FALTAN POR ORIENTAR
EN EL 2024:

FICHA 2908731, GRADO 10
Competencia Resultado De Aprendizaje Que Falta

UTILIZACION DE HERRAMIENTAS Seleccionar herramientas de las TIC.
INFORMATICAS

FOMENTO DE LA CULTURA EMPRENDEDORA Establecer caracteristicas emprendedoras

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA Desarrollar habilidades psicomotrices...
MEDIANTE LA APLICACION DE PROGRAMAS DE
ACTIVIDAD FiSICA.

DESARROLLO DE PROCESOS DE Interpretar el sentido de la comunicacién...
COMUNICACION ORAL Y ESCRITOS
INTERACCION EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO'Y | Promover mi dignidad...
SOCIAL CON PRINCIPIOS ETICOS Y CULTURA DE
PAZ

RAZONAMIENTO CUANTITATIVO Identificar situaciones..
MATEMATICAS
APLICACION DE PRACTICAS DE PROTECCION Interpretar los problemas ambientales..
AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

EJERCICIO DE LOS DERECHOS Reconocer el trabajo como uno de los elementos...
FUNDAMENTALES DEL TRABAJO
INTERACCION EN LENGUA INGLESA Comprender Informacidn Basica Oral Y Escrita En Inglés
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Acerca De Si Mismo, De Las Personas Y De Su Contexto
Inmediato En Realidades Presentes E Historias De Vida.

EN ESPERA DE LOS BOLETINES DEL TERCER PERIODO

LOS SIGUIENTES APRENDICES GRADO 10 SON LOS QUE CONTINUAN SIN NINGUN

INCONVENIENTE EN SU PROCESO FORAMATIVO SENA Y CON LA

EDUCATIVA PARA EL ANO 2025,

FICHA 2908731

N° | APELLIDOS Y NOMBRES DOC | NUMERO
1 | BUENO GONZALEZ JHAN PAUL TI |1089605450
2 | CHICA ACEVEDO JUAN JOSE TI |1089384525
3 | JARAMILLO ORTIZ YAMID TI |1089936167
4| LOPEZ AGUIRRE JHON STEBAN TI |1088828628
5 | LOPEZ FLOREZ SOFIA TI |1061370432
6 | MAHECHA CASTELLANOS MAIKOL TI |1094916819
7 | MALDONADO TANGARIFE LUCIANA Tl [1113126212
8 | SALDARRIAGA DIAZ SARAI TI | 1089382565
9 | VALENCIA JIMENEZ JUAN DAVID TI |1085719721
10 | VILLADA CARDONA SHALOM FERNANDA |TI | 1085719231
11 | VINAS GLORIA JUAN DANIEL TI |1066735510
12 | LOAIZA MARIN YEANDRI Tl |1114242230
13 | VELASQUEZ QUINTERO STEPHANY TI |1095268612
14 | GRISALES VELASQUEZ SARA XIMENA TI |1089603498
15 | GRISALES DIOSA ALEJANDRA TI |1142516294
16 | MORALES BUITRAGO ANNYE TI |1089099979
17 | RIVERA VINASCO JOHAN ALEJANDRO TI |1088830175
18 | SALGADO ZAPATA SALOME TI |1089605686
19 | VELASQUEZ DUQUE JUAN PABLO TI | 1115454952
20 | REYES MALDONADO JUAN SEBASTIAN TI | 1089383495
21 | MORALES CAROLINA TI |1088263690
22 | COLORADO MARIN DIEGO FERNANDO TI |1114001773
23 | BALLESTEROS GONZALEZ SERGIO TI |1089603603
24 | VILLADA ARIAS CRISTIAN DAVID TI | 1089603024
25 | RAMIREZ BETANCUR JHON DAVID TI |1137061114
26 | GARCES PARODY GERALDINE ESPERANZA [Tl | 1089383239
27 | OCHOA HERNANDEZ SAMUEL TI |1089604128
28 | RAMIREZ LOPEZ ALEXANDRA TI 1098576101
29 | CUASES DARAVINA JUAN CAMILO TI  |1114242857
30 | GALVIS CASTANEDA GENSY Tl |1095208996
31 | HERNANDEZ LEDESMA DANA MANUELA [Tl | 1115420156

INSTITUCION
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32 | ZAMBRANO PULGARIN KELLYN TATIANA | TI 1085816755
33 | GALLEGO RUIZ MARIANA Tl 1089383681

Rendimiento Académico y Actitudinal de la ficha grado 10:

Se informa que los siguientes estudiantes-aprendices presentan dificultad por bajo rendimiento
académico, o problemas actitudinales y/o comportamentales y se les debe retomar sus evidencias
para su alcance en febrero de 2025.

FICHA- | PLAN DE MEJORAMIENTO (describa el | CUMPLIDO
ESTUDIANTE-APRENDIZ | GRADO plan de mejora aplicado, con fecha de Sl NO
cumplimiento)

Los siguientes aprendices GRADO 10 presentan dificultad de inasistencias y se hace
necesario tenerlos en cuenta para su mejoramiento en la vigencia 2025 apenas se ingrese
con SENA o en su defecto retirar de la ficha en esta vigencia 2024

APRENDIZ NOVEVEDAD DE INASISTEN CIA
PLAN DE MEJORAR RETIRO DE LA FICHA EN
PARA EL 2025 EL 2024
RAMIREZ LOPEZ X
ALEXANDRA
DELGADO AGUDELO X
ANDRES FELIPE
CARDONA  GONZALEZ X
GABRIELA ALEJANDRA
GALVIS CASTANEDA X
GENSY

LA ETAPA PRODUCTIVA DE LOS APRENDICES GRADO 10 QUEDA DE LA
SIGUIENTE MANERA PARA LA VIGENCIA 2025:

BITACORAS Para el afio 2024 se realizaron 6 bitacoras segun las indicaciones de la Ruta
GP (desde la estacién 01 a la 06)

APRENDICES CON No hay novedades

NOVEDAD DE

BITACORAS

BITACORAS A Describir las bitacoras restantes que faltan a realizarse en la vigencia 2025.
RALIZAR EN LA Las bitacoras se realizaron segun las indicaciones de la Ruta GP (Por
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VIGENCIA 2025
FORMATO 023
FORMATO 165

realizar estacion 07 ala 12)
Estado del formato 023, si queda con firmas del momento 1
Los formatos 165 quedan completos

GRADO 11

LOS SIGUIENTES APRENDICES GRADO 11 SON LOS QUE SE PROYECTA CERTFICAR SIN
NINGUN INCONVENIENTE EN ,SU PROCESO FORAMATIVO SENA Y QUE ASi MISMO SE
GRADUAN CON LA INSTITUCION EDUCATIVA, previo cumplimiento de los requisitos definidos
por el SENA:

FICHA 2702427, GRADO 11
NOMBRE COMPLETO NUMERO DE ETAPA LECTIVA BTACORAS Y FORMATO
DOCUMENTO DE (APROBADO O 023 (ETAPA PRODUCTIVA
IDENTIDAD DEFICIENTE) CUMPLE O NO CUMPLE
ARIAS CARVAJAL BRAYAN A CUMPLE
DAVID 1089935371
BALLESTEROS MARULANDA A CUMPLE
VALERY 1089602759
BEJARANO HERNANDEZ A CUMPLE
DANIELA 1107059664
BEJARANO HERNANDEZ A CUMPLE
ISABELA 1107059665
CANO AGUDELO ANGIE 1070598724 A CUMPLE
CANTILLO VILLADIEGO A CUMPLE
DANA ANDREA 1038111301
CARDONA OROZCO A CUMPLE
MARIANA 1089383404
CEBALLOS MONCADA A CUMPLE
MARIA FERNANDA 1033260240
DAZA  HINCAPIE  LUISA A CUMPLE
FERNANDA 1098073234
HURTADO RAMIREZ SARA 1089935574 A CUMPLE
LARGO CATANO JULIANA 1088829593 A CUMPLE
LOPEZ MARIN JHONATAN 1088829749 A CUMPLE
MORALES JARAMILLO A CUMPLE
VALERIA 1089383386
PEREZ LOAIZA DANA SOFIA 1089384184 A CUMPLE
RAMIREZ MANSO KAREN A CUMPLE
DAHIANA 1090334374
RENTERIA GIL SAMARA 1042152385 A CUMPLE
ROMAN RIVERA MANUELA 1089383049 A CUMPLE
SOTO SALAZAR ELIANA 1112129152 A CUMPLE
TABARES ECHEVERRI A CUMPLE
FRANKY 1088830649
TAPASCO ORTIZ MANUELA 1142515203 A CUMPLE
TULANDE GARCIA FELIPE 1137061239 A CUMPLE
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VALENCIA PUERTA SARA A CUMPLE
DAHIANA 1142516174
VILLADA TOBON ALAN DEIBY | 1088830076 A CUMPLE
VILLADA TOBON JOHAN A CUMPLE
SEBASTIAN 1088828064

FICHA 2702785, GRADO 11

NOMBRE COMPLETO NUMERO DE ETAPA LECTIVA BTACORAS Y FORMATO
DOCUMENTO DE (APROBADO O 023 (ETAPA PRODUCTIVA
IDENTIDAD DEFICIENTE) CUMPLE O NO CUMPLE
ARBOLEDA GIRALDO | 1142515222 A CUMPLE
SEBASTIAN
ARCILA SERNA MARIA JOSE | 1088828313 A CUMPLE
BAQUERO PARRA SANTIAGO | 1088829413 A CUMPLE
GUTIERREZ MEDINA FRIDA 1113364696 A CUMPLE
JIMENEZ PEREZ STEPHENIE 1089381096 A CUMPLE
LOPEZ MONCADA ANGIE | 1137060540 A CUMPLE
JULIANA
MEJIA MARIN MARIANA 1088830335 A CUMPLE
MONTOYA CORREA | 1128905706 A CUMPLE
ALEJANDRO
OSSA  SOTO  MICHELL | 1142515266 A CUMPLE
VANESSA
PARRA RIVERA CAMILA 1089935558 A CUMPLE
PAZMINO GARCIA ISABELLA | 1089100099 A CUMPLE
RIOS AGUDELO GABRIELA 1085718595 A CUMPLE
SIERRA ESPINAL SAMUEL 1142514937 A CUMPLE
TORO MONTOYA MIGUEL | 1088275040 A CUMPLE
ANGEL
VALENCIA MORALES LAURA | 1087995897 A CUMPLE
SOFIA

LOS SIGUIENTES APRENDICES GRADO 11 PRESENTAN PLAN DE MEJORAMIENTO POR LA
FASE DE ETAPA LECTIVA O FASE DE LA ETAPA PRODUCTIVA Y ES PROBABLE QUE NO

ALCANCEN A RECIBIR SU TIITULO SENA AL MOMENTO DE LA GRADUACION:

FICHA XXXXXXXXXXXXXXX, GRADO 11

NOMBRE COMPLETO NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Agregar tantas filas gue se requiera.
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NOVEDADES ACADEMICAS Y/O ADMINISTRATIVAS COMO:

Los siguientes aprendices SON RETIRADOS del programa por no cumplir con su proceso
formativo ya sea por retiro de la institucion o no cumplimiento de sus actividades
académicas:

PROPQOSICIONES Y VARIOS:

1. En la institucién Educativa se esta programando por primera vez realizar una feria empresarial

con los proyectos que se han venido desarrollando con la instructora SENA.
Los aprendices de las fichas 2702427 y 2702785 de grado 11 durante el proceso de formacién
realizaron las actividades correspondientes a las bitacoras y llevaron a cabo todo el proceso de
etapa productiva con orientacién de la instructora y realizaron una primera presentacion de sus
proyectos productivos en el ambiente de formacién (30-10-2024), con el fin de verificar el
avance de los procesos y orientarlos en lo que se requiera para que presenten sus proyectos
en la feria empresarial y de esta manera dar cumplimiento con la etapa productiva.

2. Con respecto a la ficha 2908731 de grado 10 se esta desarrollando el proceso de etapa
productiva con orientacién de la instructora.

3. El 18 de octubre se verific6 con el coordinador Arley Moreno Moreno el estado académico de
los aprendices de grado 11 donde no habia ninguno de los aprendices de las fichas 2702427 y
2702785 en riesgo de no aprobar el afio, esto con el fin de dar continuidad al proceso de
certificacion, de igual manera se solicitara un informe académico del Ultimo periodo de los
aprendices de grado 11 para la respectiva emision de juicios de las areas transversales y
béasicas.

4. Se solicitara un informe académico de los aprendices de grado 10 para aprobar los resultados
de aprendizaje correspondientes a la articulacion.

5. La evaluacion de proyectos presentados por aprendices de grado 11 articulados en el programa
Técnico en Asistencia Administrativa se llevara a cabo en la feria institucional el dia 07 de
noviembre de 2024 desde las 07:00 am hasta las 11:15 am en las instalaciones de la Institucion
Educativa y se evaluara mediante lista de chequeo proporcionada a un jurado. Se le solicita al
coordinador la posibilidad de un premio para los puestos 1, 2 y 3 quedamos en espera de su
respuesta.

6. La fecha de finalizacion de clases en la Institucion Educativa se programa para el 22 de
noviembre y se quedan hasta el final los que se encuentran en recuperacion.

7. Se revisa la proyeccion de la matricula para el 2025 hay intencién de matricula de 37
aprendices de grado 9° en primera opcién y 35 como segunda alternativa en el programa de
articulacion en el Técnico en Asistencia Administrativa

CONCLUSIONES

1. Se presenta los avances del proceso formativo de las fichas:

Ficha 2908731 de grado 10 y la Ficha 2702427 y 2702785 de grado 11 entre el
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Centro de Comercio y Servicios y la Institucion Educativa Ciudad Boquia de
acuerdo a los lineamientos establecidos en el manual del programa de articulacion
del SENA con la educacion Media.

2. Se revisan los avances de la formacién de los aprendices de grado 10° y
culminacion de 11°.

Asistencia.

Rendimiento académico.

Actitudes y dificultades personales.

Acciones y planes de mejoramiento

Etapa productiva y cumplimiento a los formatos de Calidad (Formato 023 y
formato 165, Formato 147)

3. CONTINUAR CON LA ARTICULACION EN EL 2025

4. Se realizan las siguientes observaciones generales:

La fecha de finalizacion de clases en la Institucion Educativa se programa
para el 22 de noviembre y se quedan hasta el final de mes los que se
encuentran en recuperacion.

Se revisa la proyeccion de la matricula para el 2025 hay intencién de
matricula de 37 aprendices de grado 9° en primera opcion y 35 como
segunda alternativa en el programa de articulacion en el Técnico en
Asistencia Administrativa

Se hace el respectivo informe de la ficha 2908731 quedara con 30
aprendices, se realizan 5 retiros

Se hace el respectivo informe de las fichas 2702427 con 24 aprendices
2702785 con 15 aprendices se certifican y han aprobado todo de manera
satisfactoria.

Se llevara a cabo en la feria institucional el dia 07 de noviembre de 2024
desde las 07:00 am hasta las 11:15 am en las instalaciones de la
Institucion Educativa y se evaluarA mediante lista de chequeo
proporcionada a un jurado

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega de acta a coordinacion académica Instructor a Entrega de acta a
y Rectoria de la I.E. cargo de la Noviembre 2024 coordinacion
fichaenla académica y
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institucion
educativa

Rectoria de la I.E.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

Rector Institucion Si No hay Ver firma de
Educativa Asistencia

Coordinador Institucion Si No hay Ver firma de
Educativa Asistencia

Profesional apoyo - Dinamizadora SENA Si No hay Ver firma de
Programa de Articulacion Asistencia

Instructor SENA Si No hay Ver firma de
Asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a
garantizar la seguridad y proteccidén de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

- Asistencia firmada GOR-F-085 Vr02
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